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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHmcperez MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA'Y

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Eocha v Hara Generacidn Renarta: viarnoc 21 do fohrarn do 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 10725 Fecha Solicitud 2025-02-21 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-02-21 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMAClO’N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-BELEN-
TUNJA 25-02-2025 AL 28-02-
2025,ACOMPANAR LA |.E TECNICA
SUSANA GUILLEMIN CON EL FIN DE
3,5 4.599.511,00 252.390,00 883.365,00 40.000,00 923.365,00 ORIENTAR EL TECNICO EN
FLOR ANGELA ) INSTRUCTO ) ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
VERGARA CRUZ CC: 52082625 R Autorizada FICHA
20250225 2025-02-28 BOYACA / TUNJA BOYACA/ BELEN 35 No 50 i8003§()12!MAN UT.CAT.C, TRANSPO
Totales Solicitud de Comision 883.365,00 40.000,00 923.365,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA-BELEN-TUNJA 25-02-2025 AL 28-02-2025,ACOMPANAR LA |.E TECNICA SUSANA GUILLEMIN CON EL FIN DE ORIENTAR EL TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA FICHA 2903912,MANUT,CAT,C,TRANSPO 40.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40028857 Nombre: MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhibHSTERIO DE HACIENDA creorropustico - Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 5540827336374662968
Y (/REDITO PUB _I(/O Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/02/21 10:53:12 -05:00
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Firma Responsable

Verificado Por: GUSTAVO ENRIQUE CELY CAMARGO Fecha Verificacion: 21/02/2025 10:10:09

Firmado digitalmente por:
ib Nombre MARIA CLEMENCIA PEREZ
RATE
Cedula de ciudadania: 40028857
Usuario SIIF: MHmcperez
Nﬂ[:][l 21/02/2025 10:53:28 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Tunja, 4 de marzo de 2025

PRESENTADO A: Maria Clemencia Pérez Zarate — Subdirectora de Centro (E).

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
10725. 25 de febrero de 2025. 28 de febrero de 2025.
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Instituciéon Educativa Técnica Susana | Belén

Guillemin.

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Acompaiiar la Institucidon Educativa Técnica Susana Guillemin, con el
fin de orientar, brindar asesoria y definir los lineamientos propios del Programa de Articulacién con la
Educacién Media Técnica, con el Programa de Formacion Técnico en Asistencia Administrativa en el
Grupo: 2903912.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Registrar informacidn de acuerdo con normativa y procedimiento técnico.
2. Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodologia y normativa./ reconocimiento de
recursos contables y financieros.

RESULTADOS:

1. Consolidar informacion de manera fisica o electrénica haciendo uso de la tecnologia
2. Elaborar reportes de acuerdo con los requerimientos de informacion.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro Fotografico: Aula I.E.T. Susana Guillemin- Grado 11. Aprendices Grupo:2903912.

’1. \ '
FL A ‘
A

A
] 4

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Organizar la informacion
requerida por las
unidades administrativas Instructor SENA. 28-febrero-2025.
utilizando las tecnologias
de la informacion.

2. Manejar los diferentes
aplicativos para
consolidar  informacién | Instructor SENA. 28-febrero-2025.
contable confiable en las
empresas del sector,
apoyados en la normas
y politicas contables.
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CONCLUSIONES:
1. Se sigue con la Programacion de la formacion, a través de cada una de las actividades proyectadas.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
FLOR ANGELA VERGARA CRUZ
%«Q&@G
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Académica. Martha Yolanda Barén
Fernandez.
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“Para efectos legales la funcionaria FLOR ANGELA VERGARA CRUZ, bajo la gravedad del juramento,
que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual manera
con fundamento en la presuncién de autenticidad de los documentos privados; los soportes
allegados para tramite de pago de vidticos, salvo disposicidn especifica en contrario, se presumiran
auténticos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad".
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